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Die folgende Ubersicht soll dir erste Informationen dartiber geben, wie du an einem Online-
Kurs Uber verschiedenen Konferenztools teilnehmen kannst.
Bei Fragen wird dir die Volkshochschule, tiber die du den Kurs gebucht hast, gerne

weiterhelfen.

via Zoom

Du hast dich flr einen Kurs angemeldet, der Online — via Zoom stattfindet?

= Keine Registrierung bei Zoom erforderlich!
Du erhéltst den Zugangslink ein paar Tage vor Kursbeginn per E-Mail. Uber diesen Link
kannst du dem virtuellen Klassenraum beitreten (evtl. muss ,Zoom* vor der ersten Nutzung

heruntergeladen werden).

1. Klicke in der E-Mail mit den Zugangsdaten den Link an.
2. Der Link wird in deinem Browserfenster gedffnet. Es erscheint das Fenster

,Meeting eroffnen?”.

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Indem Sie an einem Meeting teilnehmen stimmen Sie unseren Mutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien zu

Meeting eroffnen

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzi herunteriaden

Haben Sie Probleme mit Zoom Cheml Mit Ihrem Browser anmelden

Datenschutz & rechtliche Bestimmungen | Verkaufen Sie meine persdnlichen Daten nicht | Cookie-Einstellungen

3. Klicke auf ,Mit Threm Browser anmelden®
4. Es offnet sich direkt das Fenster zur Eingabe des (Meeting-)Kenncodes. Diesen
Kenncode (6-stellige Ziffernfolge) findest du in der Mail mit den Zugangsdaten. Gib

den (Meeting-)Kenncode ein und klicke anschliel3end auf ,Beitreten®.



Enter Meeting Info

Meetingkenncode

{ ]

Ihr Name

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings merken

Indem Sie auf "Beitreten" klicken, erklaren Sie Ihr
Einverstandnis mit unseren Nutzungsbedingungen und
unserer Datenschutzerklarung.

Beitreten

5. Du bist jetzt im Warteraum des Meetings. Es erscheint die Information, dass ,der
Moderator® dich in Klrze eintreten lasst. Das kann einige Minuten dauern. Sobald die
Kursleitung dich zulasst, wird die Verbindung aufgebaut.

6. Wenn du die App auf einem Smartphone oder Tablet installiert hast, kannst du auch
anstelle des Links, den direkten Zugang uUber die App wahlen. In diesem Fall wirst du

aufgefordert, die Meeting-ID und den Kenncode einzugeben.

Am Meeting teilnehmen

| Registrieren |

Arnmelden




@ Zoom X

Am Meeting teilnehmen

| Meeting-1D oder Name des persénlichen .. v |

Meinen Mamen far zukiinftige Meetings speichern.

(] Wicht mit Audio verbinden

[) Mein video ausschalten

Durch Klicken auf "Beitreten” stimmen Sie unseren
Nutzungsbedingungen und Datenschutzerkldrung zu.

Beitreten | Abbrechen |

8 Meeting-Passcode eingeben X

Meeting-Passcode eingeben

Meeting-Passcode |

Am Meeting teilnehmen | Abbrechen |

via vhs.cloud

Du hast dich flr einen Kurs angemeldet, der Online — via vhs.cloud stattfindet?

= Anmeldung vhs.cloud:
1. Tippe im Browser vhs.cloud ein
2. Klicke auf
Fur Kursteilnehmende

» Mitglied werden



Lisa-Marie Ibach @ Q > Zur Cloud

cloud

vhs'.

Start Fur Volkshochschulen Fir Kursleitungen Fir Kursteilnehmende vhs.digital Services

Was bietet Innen die vhs.cloud?

Mitglied werden

Screenschot aus der vhs.cloud 1

3. Scrolle hinunter zu
Jetzt registrieren
4. Fllle folgende Felder aus:
* Vorname + Nachname
* E-Mail-Adresse
* Benutzername (Kann spater nicht mehr geandert werden)
* angezeigter Name (Kann spater geandert werden)
* AGB + Datenschutz akzeptieren, dann auf registrieren klicken
5. Danach erhaltst du eine E-Mail mit einem Passwort (dieses Passwort ist nur fur die
erste Anmeldung!)
6. Tippe im Browser vhs.cloud ein
7. Klicke auf das Feld > zur Cloud

. &
Vhs™, | oo S
Start Fir Volkshochschulen Fir Kursleitungen Fir Kursteilnehmende vhs.digital Services

Screenschot aus der vhs.cloud 2

8. Gib deinen Benutzernamen und das Passwort aus der E-Mail ein

9. Andere das Passwort aus der E-Mail und bestatige dieses

Kurstag vhs.cloud:

1. FUr den Kursbeitritt benotigst du einen Kurscode

2. Diesen erhdltst du ein paar Tage vor Kursbeginn per E-Mail von der Kursleitung
3. Logge dich mit Ihren Zugangsdaten (siehe Anmeldung vhs.cloud) ein
4

Gehe zu > Schreibtisch > Kurs beitreten



Kurs beitrton

Sie haben sich fiir einen vhs-Kurs angemeldet, der die vhs.cloud nutzt?

Profil
Es gibt zwei Maglichkeiten, Mitglied Ihres Kurses auf der vhs cloud zu werden
Neu hier?
® Sie werden isch in den Kurs
Kommunizieren In diesem Fall mossen Sie nichts weiter tun. Kurz vor Beginn des Kurses finden Sie auf der Ubersic htsseite Ihres Schreibtischs unter
"Meine Kurse” den Link zum Kurs
Messenger = Sie erhalten von |hrer vhs oder Ihrer Kursleitung einen Kurs-Code.
Mailservice In diesem Fall Klicken Sie unten auf "Kurs beitreten”. Es offnet sich ein Fenster mit einem Eingabefeld. Geben Sie hier den Kurs-Code
ein und bestatigen Sie die Eingabe mit einem Klick auf "Anmelden”. Nachdem Sie den Kurs-Code eingegeben haben, erhatt lhre
Adressbuch Kursleitung eine Nachhricht daruber und schaftet Sie far Ihren Kurs frei.
Organisieren Wichtig: Der Kurs-Code ist nach dem Schema kurs@volkshechschule.vhs.cloud aufgebaut. Achten Sie darauf, den Code
vollstandig und ohne Leerzeichen vor oder nach den Zeichen einzugeben! Wenn Sie eine Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich
Kalender bitte direkt an die zustandige Volkshochschule oder die Person, von der Sie den Kurs-Code erhalten haben! Denn die Kurse werden
Notizen wvon den jeweiligen vhs in eigener Verantwortung verwaltet, der allgemeine Support kann lhnen nicht den korrekten Kurs-Code
nennen!
Profil
Systemnachrichten

Einstellungen

Materialien
Dateiablage
Linkliste
Formulare

Lernen

Aufgaben

Lernerfolgskontrolle

Screenschot aus der vhs.cloud 3

5. Gib hier den Kurscode ein

Dem Kurs beitreten 0a:ill7x

Dem Kurs beitreten
Kurs-Code .
Kurscode eingeben

e

6. Es offnet sich ein Fenster. Schreibe hier eine Nachricht, dass du dem Kurs beitreten
mochtest. Die Kursleitung bestétigt den Beitritt.

7. Danach findest du deinen Kurs unter > Meine Kurse

Alternativ kannst du dir die Einschreibung fir den ersten Kurs auf der vhs.cloud in einem
Erklarvideo anschauen. Hier ist der Link zu dem Video:



Teilnehmer-Registrierung fur die VHS.cloud und Einschreibung in den ersten Kurs -
YouTube

via Microsoft Teams

Du hast dich flr einen Kurs angemeldet, der Online — via Microsoft Teams stattfindet?
Bitte beachte:

Die Internet-Browser Google Chrome und Microsoft Edge unterstitzen Teams in vollem
Funktionsumfang.

Einige Browser, einschlief3lich Internet Explorer, Firefox und Safari, unterstitzen Teams-
Anrufe und -Besprechungen nicht.

1. Lade dir fur die Teilnahme am Kurs Teams-App herunter. Diese kannst du Uber den
folgenden Link herunterladen.

- https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app

2. Nach dem Download brauchst du weiter nichts tun. Du brauchst keine Registrierung.
Die Eingabe von E-Mail-Adresse und Passwort ist ebenfalls nicht erforderlich.

3. Du bekommst von deiner Kursleitung oder von der vhs per Mail einen Einladungslink
fur den Kurs. Klicke zum Kurs-Termin auf den Link in deiner Mail, um beizutreten.

4. Wenn du die Teams-App bereits heruntergeladen hast, klicke tber das Handy oder
den PC auf den Link, dann 6ffnet sich das Teams-Fenster zur Besprechung
automatisch. Falls du den Link Giber den PC anklickst und zunachst gefragt wirst, wie
du an der Besprechung teilnehmen mdéchtest, dann wahle Microsoft Teams-App
offnen.

5. Dann 6ffnet sich ebenfalls das Teams-Fenster zur Besprechung.

Microsoft Teams

Treten Sie jetzt einer
Teams-Besprechung bei.

Besprechungs-ID eingeben

Besprechungspasscode eingeben

An einer Besprechung teilnehmen

Wo finde ich meine Besprechungs-ID? >


https://www.youtube.com/watch?v=5nxCWtpKRGk
https://www.youtube.com/watch?v=5nxCWtpKRGk
https://d.docs.live.net/850d8bd3382b4744/Dokumente/09%20BVV/Anleitungen/%20%09https:/www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app

AnschlieRend gibst du deinen Namen ein.
6. Du gelangst in einen Wartebereich. Warte kurz. Deine Kursleitung wird deinen Zutritt

bestatigen.

Sobald die Besprechung beginnt, geben wir den Personen Bescheid, dass Sie warten.

¢} Computeraudio

Wichtig: Mdglicherweise bekommst du eine automatische Mail von Microsoft Teams,
wenn dich deine Kursleitung in den E-Mail-Verteiler in Teams aufnimmt. Diese Mail ist
nur zur Kenntnisnahme. Uber diese Nachricht kommst du nicht zu dem Kurs. Die
eigentliche E-Mail ist dann die Einladung mit dem entsprechenden Link (wie oben
beschrieben).

Allgemeine Informationen

Natdrlich kannst du auch an einer Veranstaltung teilnehmen, wenn dein Gerat keine Kamera
hat.

Bei Fragen kannst du dich gerne an die Volkshochschule wenden, tber die du den Kurs
gebucht hast.

Wir winschen dir viel Erfolg.



